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1. Общие положения 

 

 

1.1 Программа подготовки квалифицированных рабочих, служащих (ППКРС) реализуемая 

Частным образовательным учреждением профессионального образования «Московский 

областной гуманитарный открытый колледж» (ЧОУ ПО «МОГОК») по профессии 09.01.03 

«Оператор информационных систем и ресурсов», представляет собой систему документов, 

разработанную и утвержденную с учетом требований рынка труда на основе Федерального 

государственного образовательного стандарта по соответствующей профессии среднего 

профессионального образования (ФГОС СПО), а также с учетом базисного учебного плана 

и примерных программ учебных дисциплин профессий СПО. 

Образовательная программа – комплекс основных характеристик образования 

(объем, содержание, планируемые результаты) и организационно-педагогических условий, 

который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих 

программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, 

оценочных и методических материалов, а также рабочей программы воспитания, 

календарного плана воспитательной работы, форм аттестации 

 

1.2. Нормативно-правовые основы разработки программы подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих по профессии 09.01.03 «Оператор 

информационных систем и ресурсов». 

Нормативную правовую базу разработки ППКРС составляют: 

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Приказ  Минпросвещения  России  от  11  ноября  2022  г.  №  974 

«Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего 

профессионального образования по профессии 09.01.03 Оператор информационных систем 

и ресурсов»; 

- Приказ Минобрнауки России от 24.08.2022 г. № 762 «Об утверждении 

Порядка   организации   и   осуществления   образовательной   деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования»; 

- Приказ  Минпросвещения  России  от  08  ноября  2021  г.  №  800 

«Об  утверждении  Порядка  проведения  государственной  итоговой  аттестации 

по образовательным программам среднего профессионального образования»; 
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- Приказ Минобрнауки России № 885, Минпросвещения России № 390 

от 5 августа 2020 г. «О практической подготовке обучающихся» (вместе с «Положением о 

практической подготовке обучающихся»; 

- Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

8  сентября  2014г.  №  629н  «Об  утверждении  профессионального  стандарта 

06.013 «Специалист по информационным ресурсам»; 

-    Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

8 сентября 2014г. № 612н «Об утверждении профессионального стандарта 06.019 

Технический писатель (специалист по технической документации в области 

информационных технологий)»; 

-    Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

29 сентября 2020г. № 671н «Об утверждении профессионального стандарта 06.025 

Специалист по дизайну графических и пользовательских интерфейсов». 

-Устав Частного образовательного учреждения профессионального образования 

«Московский областной гуманитарный открытый колледж» (ЧОУ ПО «МОГОК»). 

 

 

2. Срок получения СПО по ППКРС 

Сроки освоения программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих по 

профессии 09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов» при очной форме 

получения образования и присваиваемая соответствующей квалификации приводятся в 

таблице 1. 

Таблица 1 
 

Уровень образования, 

необходимый для приема 

на обучение по ППКРС 

Наименование 

квалификации 

базовой подготовки 

Срок получения СПО по ППКРС 

базовой подготовки в очной 

форме обучения 

среднее общее образование Оператор 

информационных 

систем и ресурсов 

10 месяцев 

основное общее 

образование 

1 год 10 месяцев 

 

Выпускник образовательной программы по квалификации «Оператор 

информационных систем и ресурсов» осваивает 

общий вид деятельности: оформление и компоновка технической документации; 

вид деятельности (по выбору) в соответствии с направленностью: подготовка 

интерфейсной графики. 
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Формы обучения: очная. 

Объем образовательной программы, реализуемой на базе среднего общего 

образования по квалификации: оператор информационных систем и ресурсов – 1476 

академических часов. 

Срок получения образования по образовательной программе, реализуемой на базе 

среднего общего образования по квалификации: оператор информационных систем и 

ресурсов – 10 месяцев. 

Объем программы по освоению программы среднего профессионального 

образования на базе основного общего образования с одновременным получением среднего  

общего  образования:  2952  академических  часа,  со  сроком  обучения 1 год 10 

месяцев. 

Соответствие    видов    деятельности    профессиональным    модулям и 

присваиваемой квалификации: 

Наименование видов деятельности Наименование профессиональных модулей 

Общий вид деятельности  

Оформление и компоновка технической 

документации 

ПМ.01 Оформление и компоновка 

технической документации 

Виды деятельности по выбору, в 

соответствии с направленностью 

 

Подготовка интерфейсной графики ПМ.02 Подготовка интерфейсной графики 

Структура и объем образовательной программы 
 

Структура образовательной программы Объем образовательной программы, 

в академических часах 
Дисциплины (модули) Не менее 612 

Практика Не менее 540 

Государственная итоговая аттестация 36 

Общий объем образовательной программы: 

на базе среднего общего образования 1476 

на базе основного общего образования, включая 

получение среднего общего образования на 

основе требований федерального 

государственного образовательного стандарта 

среднего общего образования 

2952 

 

 

3. Характеристика профессиональной деятельности выпускника программы 

подготовки квалифицированных рабочих, служащих по профессии 

09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов» 
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3.1. Область профессиональной деятельности выпускника 

Область профессиональной деятельности, в которой выпускники, освоившие 

образовательную программу, могут осуществлять профессиональную деятельность: 06 

Связь, информационные и коммуникационные технологии. 

Выпускники могут осуществлять профессиональную деятельность в других 

областях профессиональной деятельности и (или) сферах профессиональной деятельности 

при условии соответствия уровня их образования и полученных компетенций требованиям 

к квалификации работника. 

Область профессиональной деятельности выпускников: ввод, хранение, обработка, 

передача и публикация цифровой информации, в т.ч. звука, изображений, видео и 

мультимедиа на персональном компьютере, а также в локальных и глобальных 

компьютерных сетях. 

 

3.2. Объекты профессиональной деятельности выпускника 

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 

- аппаратное и программное обеспечение персональных компьютеров и серверов; 

- периферийное оборудование; 

- источники аудиовизуальной информации; 

- звуко- и видеозаписывающее и воспроизводящее мультимедийное 

оборудование; 

- информационные ресурсы локальных и глобальных компьютерных сетей. 

 

3.3. Виды профессиональной деятельности выпускника 

Оператор информационных систем и ресурсов готовится к следующим видам 

деятельности: 

1. Оформление и компоновка технической документации 

2. Подготовка интерфейсной графики. 

 

 

4. Требования к результатам освоения программы подготовки 

квалифицированных рабочих, служащих 

Результаты освоения ППКРС определяются приобретаемыми выпускником 

компетенциями, т.е. его способностью применять знания, умения и навыки в соответствии 

с задачами профессиональной деятельности. 

Оператор информационных систем и ресурсов должен обладать общими 

компетенциями, включающими в себя способность: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности. 

http://ivo.garant.ru/document/redirect/70807194/11006
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ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать 

знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях. 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста. 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе духовно-нравственных ценностей, в том числе с учетом 

гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения. 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, 

эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня 

физической подготовленности. 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

Оператор информационных систем и ресурсов должен обладать 

профессиональными компетенциями, соответствующими основным видам 

профессиональной деятельности: 

Оформление и компоновка технической документации 

ПК 1.1. Выполнять ввод и обработку текстовых данных. 

ПК 1.2. Выполнять преобразование данных, связанных с изменениями структуры 

документов 

ПК 1.3. Выполнять разметку и форматирование документов различных форматов. 

ПК 1.4. Конвертировать аналоговые данные в цифровые. 

ПК 1.5. Выполнять подготовку цифровых данных для дальнейшей обработки и 

архивирования. 

ПК 1.6. Формировать запросы для получения информации в базах данных 

ПК 1.7. Выполнять операции с объектами базы данных 

 

Подготовка интерфейсной графики (по выбору) 
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ПК 2.1. Создавать визуальный дизайн элементов графического пользовательского 

интерфейса. 

ПК 2.2. Подготавливать графические материалы для включения в графический 

пользовательский интерфейс 

 

5. Документы, регламентирующие содержание и организацию образовательного 

процесса при реализации программы подготовки квалифицированных рабочих, 

служащих по профессии 09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов» 

 

В соответствии с ФГОС СПО по профессии 09.01.03 «Оператор информационных 

систем и ресурсов» содержание и организация образовательного процесса при реализации 

данной ППКРС регламентируется: графиком учебного процесса; учебным планом 

специальности; рабочими программами дисциплин и профессиональных модулей; 

материалами, обеспечивающими качество подготовки и воспитания обучающихся; 

программами учебных и производственных практик, а также методическими материалами, 

обеспечивающими реализацию соответствующих образовательных технологий. 

5.1. Календарный учебный график 

5.2. Учебный план 

5.3. Рабочие программы дисциплин и фонды оценочных средств. 

5.4. Методическое обеспечение: рабочие программы практик, программа 

государственной итоговой аттестации. 

5.5. Рабочая программа воспитания и календарный план воспитательной 

работы. 

 

6. Ресурсное обеспечение программы подготовки квалифицированных рабочих, 

служащих по профессии 09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов» 

в ЧОУ ПО «МОГОК» 

 

 

Ресурсное обеспечение ППКРС по профессии 09.01.03 «Оператор информационных 

систем и ресурсов» формируется на основе требований к условиям реализации основных 

профессиональных образовательных программ, определяемых ФГОС СПО по данной 

профессии. 
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6.1. Кадровое обеспечение 

Реализация образовательной программы обеспечивается педагогическими 

работниками образовательной организации, а также лицами, привлекаемыми к реализации 

образовательной программы на условиях гражданско-правового договора, в том числе 

из числа руководителей и работников организаций, направление деятельности которых 

соответствует области профессиональной деятельности 06 Связь, информационные 

и коммуникационные технологии, и имеющими стаж работы в данной профессиональной 

области не менее трех лет. 

Квалификация педагогических работников образовательной организации должна 

отвечать квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках 

и (или) профессиональных стандартах (при наличии). 

Педагогические работники, привлекаемые к реализации образовательной 

программы, должны получать дополнительное профессиональное образование по 

программам повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в организациях, 

направление деятельности которых соответствует области профессиональной деятельности 

06 Связь, информационные и коммуникационные технологии, не реже одного раза в три 

года с учетом расширения спектра профессиональных компетенций. 

Доля педагогических работников (в приведенных к целочисленным значениям 

ставок), обеспечивающих освоение обучающимися профессиональных модулей, имеющих 

опыт деятельности не менее трех лет в организациях, направление деятельности которых 

соответствует области профессиональной деятельности 06 Связь, информационные 

и коммуникационные технологии, в общем числе педагогических работников, 

реализующих программы профессиональных модулей образовательной программы, 

составляет не менее 25 процентов. 

 

6.2. Материально-техническое обеспечение 

 

 

Для реализации ППКРС по профессии 09.01.03 «Оператор информационных систем 

и ресурсов» ЧОУ ПО «МОГОК» располагает достаточной материально-технической базой, 

обеспечивающей проведение всех видов дисциплинарной и междисциплинарной 

подготовки, лабораторной, практической, самостоятельной и научно-исследовательской 

работы обучающихся, предусмотренных учебным планом. 

В соответствии с п. 13 «Порядка организации и осуществления деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования» (утвержденного 
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Министерством просвещения № 762 от 24.086.2022г.) при реализации образовательной 

программы среднего профессионального образования по профессии 09.01.03 «Оператор 

информационных систем и ресурсов» используются различные образовательные 

технологии, в том числе элементы дистанционных образовательных технологий, 

электронного обучения. Обучение лиц с ограниченными возможностями здоровья 

осуществляется колледжем с учетом особенностей психофизического развития, 

индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких обучающихся. 

Образовательный процесс по профессии 09.01.03 «Оператор информационных 

систем и ресурсов» реализуется ЧОУ ПО «МОГОК» по адресу: Московская область, р.п. 

Серебряные Пруды, пл. Советская, д.2. 

 

Перечень кабинетов, лабораторий, мастерских 

и других помещений 

Кабинеты: 

- Социально-экономических дисциплин; 

- Иностранного языка (лингафонный); 

- Информатики; 

- Безопасности жизнедеятельности. 

Лаборатории: 

- Информационных технологий; 

- Компьютерной графики; 

- Информационных систем и ресурсов. 

Залы: 

- спортивный зал; 

– библиотека, читальный зал с выходом в интернет; 

– актовый зал; 

и др. 

 

При использовании электронных изданий образовательное учреждение 

обеспечивает каждого обучающегося рабочим местом в компьютерном классе в 

соответствии с объемом изучаемых дисциплин. 

Образовательное учреждение обеспечено необходимым комплектом лицензионного 

программного обеспечения. 

Студентам, обучающимся по профессии, обеспечивается возможность свободного 

использования в процессе обучения компьютерных технологий. Все компьютеры 
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колледжа объединены в локальную сеть. Все учебные компьютеры имеют выход в 

Интернет, имеется доступ к интернет - ресурсам за счет WI- FI. 

В колледже имеется библиотека, читальный зал. Обучающимся обеспечивается 

доступ к электронным библиотечным системам, а в читальном зале - к справочной и 

научной литературе, к периодическим изданиям в соответствии со специальностью. 

Для проведения культурных мероприятий в колледже имеется конференц-зал. 

Питание студентов в период учебы осуществляется в соответствии с договором, 50 

посадочных мест. 

 

6.3. Учебно-методическое и информационное обеспечение учебного процесса 

 

 

Основная профессиональная образовательная программа по профессии 09.01.03 

«Оператор информационных систем и ресурсов» обеспечена учебно-методической 

документацией и материалами по всем учебным курсам, дисциплинам (модулям) ППКРС. 

Внеаудиторная работа студентов сопровождается соответствующим методическим 

обеспечением. 

Реализация основной профессиональной образовательной программы по профессии 

09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов»» обеспечивается доступом 

каждого студента колледжа к электронным библиотечным системам и библиотечным 

фондам, формируемым по полному перечню дисциплин (модулей) основной 

профессиональной образовательной программы. Обеспечивается доступ каждому студенту 

к содержанию дисциплин основной профессиональной образовательной программы; 

учебникам, учебно-методическим, методическим пособиям, практикумам. Все дисциплины 

учебного плана обеспечены рабочими программами и фондами оценочных средств, 

учебно-методическими материалами. Во время самостоятельной подготовки обучающийся 

обеспечен доступом к сети Интернет. 

Каждый студент обеспечен не менее чем одним учебным печатным и/или 

электронным изданием по каждой дисциплине профессионального цикла и одним учебно- 

методическим печатным и/или электронным изданием по каждому междисциплинарному 

курсу (включая электронные базы периодических изданий). 
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Библиотечный фонд укомплектован печатными и/или электронными изданиями 

основной учебной литературы по дисциплинам базовой части всех циклов, изданными за 

последние 5 лет. 

Фонд дополнительной литературы, помимо учебной, включает официальные, 

справочно-библиографические и периодические издания в расчете 1-2 экземпляра на 

каждые 100 обучающихся. 

Техническая оснащенность библиотеки и организация библиотечно- 

информационного обслуживания соответствуют нормативным требованиям. 

 

7. Оценка качества освоения 

обучающимися программы подготовки квалифицированных рабочих, 

служащих по профессии 09.01.03 «Оператор информационных систем и ресурсов» 

 

В соответствии с ФГОС СПО по профессии 09.01.03 «Оператор информационных 

систем и ресурсов» оценка качества освоения студентами основной профессиональной 

образовательной программы включает текущий контроль знаний, промежуточную и 

итоговую аттестацию обучающихся. 

Для аттестации обучающихся на соответствие их персональных достижений 

поэтапным требованиям соответствующей ППКРО созданы фонды оценочных средств, 

позволяющие оценить умения, знания, практический опыт и освоенные компетенции. 

Фонды оценочных средств для промежуточной аттестации по дисциплинам и 

междисциплинарным курсам в составе профессиональных модулей разрабатываются и 

утверждаются Колледжем самостоятельно, а для промежуточной аттестации по 

профессиональным модулям и для итоговой аттестации – разрабатываются и утверждаются 

после предварительного положительного заключения работодателей. 

Оценка качества подготовки студентов осуществляется в двух основных 

направлениях: оценка уровня освоения дисциплин, оценка компетенций обучающихся. 

Нормативно – методическое обеспечение текущего и рубежного контроля 

успеваемости, промежуточной и государственной итоговой аттестации обучающихся 

осуществляется в соответствии с Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования, 

локальными и нормативными актами Колледжа. 
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7.1. Текущий контроль знаний, рубежный контроль знаний и промежуточная 

аттестация 

Текущий контроль знаний, рубежный контроль знаний и промежуточная аттестация 

проводится образовательным учреждением по результатам освоения программ учебных 

дисциплин и профессиональных модулей. Формы и процедуры текущего и рубежного 

контроля знаний, промежуточной аттестации по каждой дисциплине и профессиональному 

модулю разрабатываются колледжем самостоятельно и доводятся до сведения 

обучающихся в течение первых двух месяцев с начала обучения. Порядок и условия 

проведения текущего и рубежного контроля знаний и промежуточной аттестации 

определяются Положением о формах, периодичности и порядке текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся. 

Текущий контроль знаний оценивает результаты учебной деятельности 

обучающегося в течение семестра, готовит обучающихся к промежуточной аттестации, 

является средством своевременной диагностики уровня обученности. 

Текущий контроль знаний и умений студентов осуществляется регулярно при 

проведении теоретических и практических занятий в учебных группах. Текущий контроль 

предусматривает систематическую проверку качества полученных обучающимися знаний, 

умений и навыков по всем учебным дисциплинам (профессиональным модулям) и 

обеспечивает оперативное управление учебной деятельностью и ее корректировку. 

Текущий контроль проводится в пределах учебного времени, отведенного на 

освоение соответствующих учебных дисциплин, профессиональных модулей как 

традиционными, так и инновационными методами, включая компьютерные технологии. 

Методы текущего контроля выбираются преподавателем, исходя из специфики учебной 

дисциплины, содержания программы практики, сформированных профессиональных и 

общих компетенций. 

Текущий контроль знаний студентов может иметь следующие виды: 

- устный опрос на лекциях, практических и семинарских занятиях; 

- проверка выполнения письменных домашних заданий и расчетно-графических 

работ; 
 

 

- тестирование (письменное или компьютерное); 

- защита лабораторных работ; 

- контроль самостоятельной работы (в письменной или устной форме); 

-презентация результатов практической работы; 

- диагностические контрольные работы. 
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Возможны и другие виды и формы текущего контроля успеваемости обучающихся, 

которые устанавливаются рабочей программой учебной дисциплины (профессионального 

модуля). 

Преподаватель обеспечивает разработку и формирование фонда оценочных средств, 

используемых для проведения текущего контроля качества обучения. 

Промежуточная аттестация предполагает проверку качества формирования знаний, 

умений и навыков по дисциплинам рабочего плана. В соответствии с учебным планом 

промежуточная аттестация предусматривает проведение дифференцированных зачетов, 

экзаменов, защиту курсовых работ и отчетов по практике. Все виды промежуточной 

аттестации проводятся в колледже с участием внешних и внештатных экспертов. 

Дифференцированные зачеты, предусмотренные учебным планом, проводятся за 

счет учебного времени, отведенного на изучение дисциплины или профессионального 

модуля. 

Промежуточная аттестация в форме экзамена проводится в день, освобожденный от 

других форм учебной нагрузки по окончании изучения дисциплины в период 

экзаменационных сессий. 

По завершению освоения профессиональных модулей предусмотрен экзамен 

(квалификационный), направленный на проверку сформированности компетенций и 

готовности выпускника к выполнению видов профессиональной деятельности. 

Нормативное методическое обеспечение системы оценки качества освоения ППКРС 

подготовки квалифицированных рабочих, служащих по профессии 09.01.03 

«Оператор информационных систем» включает в себя фонды оценочных средств для 

проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации (контрольные 

вопросы и задания для практических занятий, лабораторных и контрольных работ, зачетов 

и экзаменов, тестовые задания и компьютерные тестирующие программы, ситуационные и 

расчетные задания, примерную тематику курсовых работ/проектов, рефератов, докладов, 

учебных исследований и др.), позволяющие оценить знания, умения и уровень освоения 

компетенций. Фонды оценочных средств для промежуточной аттестации разрабатываются 

и утверждаются образовательным учреждением самостоятельно. 

 

7.2. Государственная итоговая аттестация выпускников 

Государственная итоговая аттестация является обязательной и проводится по 

завершении всего курса обучения. В ходе государственной итоговой аттестации 
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оценивается степень соответствия сформированных компетенций выпускников 

требованиям ФГОС СПО. 

У выпускников, освоивших программы подготовки квалифицированных рабочих, 

служащих по профессии 09.01.03 «Оператор информационных систем», государственная 

итоговая аттестация проводится в форме демонстрационного экзамена. 


