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Hacrosimee Ilonoxenue pa3paborano B cooTBeTrcTBUU ¢ KoHcturymmeir Poccwuiickoit
Oenepannn, DeaepanbHbIM  3akoHOM PO «O06 oOpazoBanuu B Poccuiickoit  ®Denepanumy,
noctanoBieHussMu [IpaButensctBa Poccuiickoit denepanuy, HOPMATUBHBIMU aKkTaMH MUHHCTEpPCTBA
npocBemieHuss P®, HMHBIMH 3aKOHOAATENIBHBIMA M HOPMATUBHO-TIPABOBBIMU akTaMu Poccuiickoit

®enepanny, Ycrasom Komnemka, mokansHbeiMu akramu Kosuremxka.

1. OBIIME NNOJIOKEHUSA

1.1. JoxymenTsl YacTHOTO 00pa30BaTeIbHOTO YUPEKIEHUS NMPO(ECCHOHATLHOTO 00pa30BaHUs
«MOCKOBCKHMII 00JIacCTHOI TyMaHUTApHBIM OTKPBITHIN Koilemk» (manee — Komnemk) umeroniue
UCTOPUYECKOE, KYyJIBTYpHOE, HAy4YHOE, COIHUAIbHOE, JKOHOMHUYECKOE M TIOJIMTHYECKOE 3HAYCHHE
I0JIeXKAT TOCTOSTHHOMY XPaHEHHIO.

Komnemx obecrnieunBaeT COXpPAaHHOCTb, Y4eT, OTOOp, YMOPSIOYEHHWE U HUCIHOJIb30BaHUE
JIOKYMEHTOB, 00pa3yIoluxcs B MPOLECCE €ro AeSITENbHOCTH.

1.2. 3a yTpary u nopuy IOKyMEHTOB JOJKHOCTHBIE Jula Kosnenka HecyT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHUH C ACUCTBYIOLIUM 3aKOHOAaTenbCcTBOM Poccuniickoit denepanun.

1.3. B Komnemxe  ayisg XpaHeHHMs 3aKOHYEHHBIX JI€JIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB
MPAKTHYECKOTO HA3HAYCHHS, UX OTOOPA, y4eTa U UCIOIh30BaHUS CO31aETCS apXUB.

1.4. Konnemx obecrieyuBaeT apXuB HEOOXOAUMBIM TOMEIICHHEM, 000py0BaHNEM U KaJpPOBBIM
COCTaBOM.

1.5. Apxus Komnemxka He siBisieTcss 000COOJICHHBIM CTPYKTYPHBIM TOIpa3/ICTICHUEM.

1.6. ApxuB Kosutemka BO3IIIaBiIsSeTCs OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM, HA3HAYCHHBIM JHPEKTOPOM.

1.7. B cBoeii pabore apxuB Kosurtemka pyKOBOJCTBYETCS NEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJIATECIHCTBOM
Poccuiickoii denepanu, B YaCTHOCTH, 3aKOHOAATEIbHBIMH M HOPMATHBHO-NIPABOBBIMU AKTAMH I10
apxuBHOMY Jeny, YcraBoMm Komnemxa, nokansueiMu aktamu Komnemxka u Hactosmum [lonoxxenuem.

1.8. KoHTpomns 3a A€ATENBHOCTBIO apxuBa TeXHUKyMa OCYIIECTBISIET nupekTop Komemxka.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXUBA
2.1. 3akoHYEHHbIE AETONPOU3BOACTBOM CTPYKTYPHBIX Nojpa3aeneHuil Komnemkei TOKyMEHTBI
BpeMeHHoro (cBbiie 10 jeT) cpoka XpaHeHUs!, HE0OOXOAUMbIE B IPAKTUUECKOM JEATEIbHOCTH;
2.2. JIOKyMEHTBHI 110 JJMYHOMY COCTaBY BBIITYCKHUKOB U OTUMCJIEHHBIX;
2.3. JIOKyMEHTBl TOCTOSIHHOTO XpaHEHHMs WM BPEMEHHOIO XPAaHEHUs, KacarolUecs

obyuarontuxcs B Komiemxke.



3. OCHOBHBIE 3AJIAYA APXUBA
OCHOBHBIMH 3aa4yaMi apXuBa ABJIAKOTCA:
3.1. KommiekToBaHUE TOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEITyCMOTPEH Pa3/esioM 2 HACTOSILEro
ITonoxxenus;

3.2. Y‘ICT, obecreyeHne COXPAaHHOCTH, UCIIOJIB30BAHUC JOKYMCHTOB, XPAaHAIINXCA B apXUBE

Korenka.

4. OCHOBHBIE ®YHKIIUU APXUBA

4.1. IlpyHMMaeT, yYUTHIBAET U XPAaHUT AOKYMEHTBI CTPYKTYpPHBIX nozpaszaeneHuil Komnemxka,
00paboTaHHbIE B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSMM, YCTAHOBIEHHBIMU COOTBETCTBYIOIIMMHU HOPMATUBHO-
paBOBbIMH akTamMu Poccuiickoit denepanun.

4.2. OcymecTBiISeT yueT U 00ecreunBaeT MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHSTHIX JIEI.

4.3. Opranusyer UCMOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

- uH(opMHpyeT PpyKOBOACTBO U paboTHHKOB Kosiemxka o coctaBe U coJiepKaHUU JOKYMEHTOB
apxuBa Komnemxka;

- BBIJAET B YCTAaHOBJIEHHOM IOPSAKE JIENa IO 3alpocaM, MOJaHHbIM B IMCbMEHHON WM YCTHOM
dbopMme, TOKYMEHTHI WJIM KOTIUU TOKYMEHTOB B LIEJSIX CIY:KEOHOr0 HAyYHOr'O MCHOJIb30BAHUS U JIPYTHUM
BOIPOCAaM COLMAIbHO-IIPAaBOBOI'0 XapaKTepa;

- BCACT YUCT UCIIOJb30BaHUA JOKYMCHTOB, XpaHANIUXCA B apXHBC.

S. OTBETCTBEHHOCTb

OTBeTCTBEHHOE JIMII0, HA3HAYEHHOE TUPEKTOPOM, HECET OTBETCTBEHHOCTH:!

5.1. 3a HeHaasexalllee HCIOJHEHUE WIM HEUCIIOJIHEHUE OOS3aHHOCTEH, MpeayCMOTPEHHBIX
JTAHHBIM IIOJIOKEHUEM — B Ipelesax, ONPENeNEHHBIX JEHCTBYIOIIMM TPYAOBBIM 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickoit @enepanuu.

5.2. 3a mpUYMHEHHE MaTePHAIBHOTO yiiepda - B Tpeaenax, ONPEICTICHHBIX IEHCTBYIONUM
TPYJIOBBIM U TPaXAAaHCKUM 3aKOHOAATeNbCcTBOM Poccuiickoit denepanun.

5.3. 3a pasrnamienne KOHPUACHITUATHPHOW HHPOPMAIIHH.
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